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Maturitní témata PRAKTICKÉ ODBORNÉ ZKOUŠKY  

profilová část maturitní zkoušky 

obor Obchodní akademie - zaměření ŠVP Zahraniční obchod 

 

 
Ekonomika a účetnictví (v programu Excel a Pohoda) 

1.   Založení podniku 

2.   Zahraniční a tuzemský platební styk  

3.   Zásoby 

4.   Investice 

5.   Mzdová agenda 

6.   Finanční a mezinárodní účetnictví 

7.   Daňová soustava 

 

 

Cizojazyčná obchodní korespondence 

1.   Poptávka, nabídka, reklamace a žádost o místo 

2.   Práce s textem z vybraných kapitol ekonomiky 

 

Písemná a elektronická komunikace 

1. Obchodní dopisy (do předtisku), např. poptávka, nabídka, objednávka, reklamace, urgence, 

upomínka a odpovědi na tyto písemnosti 

2. Personální písemnosti – psané ze strany zaměstnavatele i zaměstnance (na čistý list papíru). 

Např. žádost o místo, žádost o ukončení pracovního poměru dohodou, výpověď, okamžité 

zrušení pracovního poměru, zrušení pracovního poměru ve zkušební době 

3. Studenti, kteří úspěšně vykonají Státní zkoušku z psaní na klávesnici, nekonají tuto část a 

započítá se jim maximální počet bodů. 
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