. Obchodni akademie a Vys$i odborna Skola socialni, Ostrava — Marianské Hory, p. o.

v $kolni rok 2021/2022

Maturitni témata PRAKTICKE ODBORNE ZKOUSKY

profilova ¢ast maturitni zkousSky
obor Obchodni akademie - zaméreni SVP Zahrani¢ni obchod

Ekonomika a ucetnictvi (v programu Excel a Pohoda)

Zalozeni podniku

Zahrani¢ni a tuzemsky platebni styk
Zasoby

Investice

Mzdova agenda

Finan¢ni a mezinarodni t¢etnictvi
Danova soustava

NoabkowhE

Cizojazyc¢na obchodni korespondence

1. Poptavka, nabidka, reklamace a Zadost o misto
2. Préce s textem z vybranych kapitol ekonomiky

Pisemna a elektronicka komunikace

1. Obchodni dopisy (do ptedtisku), napt. poptavka, nabidka, objednavka, reklamace, urgence,
upominka a odpovédi na tyto pisemnosti

2. Personalni pisemnosti — psané ze strany zamé&stnavatele i zaméstnance (na Cisty list papiru).
Napt. Zadost o misto, Zadost o ukonceni pracovniho poméru dohodou, vypoveéd’, okamzité
zruSeni pracovniho poméru, zruSeni pracovniho poméru ve zkuSebni dobé

3. Studenti, ktefi uspésné vykonaji Statni zkousku z psani na klavesnici, nekonaji tuto ¢ast a
zapocita se jim maximalni pocet bodu.

Ostrava 8. zari 2023
PaedDr. Libor Lenc¢o
feditel Skoly



